Registro de Tramites y Servicios
Municipio de Moroleén, Guanajuato.

HOMOCLAVE | MO-DET-05 | FECHA DE ACTUALIZACION , | 20-ene-23
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
CURSOS Y CAPACITACIONES

Capacitar a las personas en nuevos oficios con el objetivo de generar mejores ingresos en sus nucleos familiares y optimizar el emprendimiento de las
personas, asi como prepararlos de manera competitividad, para jograr generar y/o conservando empleos.

il. MODALIDAD.
Presencial -

lil. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Acorde a los convenios que se celebran para cada curso con las instituciones con las que se llevara a cabo como lo son CANAIVE VEMOG y ef IECA

V. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.

En caso de que alguna persona necesite autoemplearse o mejorar en algun ambito de su vida laboral.

PASOS
1.-Acudir a oficina de desarrollo Economico 4 -Traer los requisitos para inscribirse al curso
2 -Solicitar informacion sobre el curso de su interes 5.-Lienar solicitud presentada por ia institucion donde se impartira el curso
3.- Solicitar los requisitos para participar 6- Asistir al curso el dia marcado por la institucion
SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR
LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO EMITE.
1. Copia de la credencial de elector (INE) No se requiere.
2. Copia de Comprobante de domicilio No se requiere.
3. Formato de inscirpcion previamente llenado No se requiere.
4 Formato de Aviso de privacidad de la institucion firmado por el solicitante No se requiere.

V1. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

Formato de incripcion :

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
No aplica No aplica

Viil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No apiica
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABILE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE LA PERSONA

SERVIDORA PUBLICA TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO

Lucila Guzman Gonzalez 01 (445) 45 89262 y 01 (445) 45 70001 ext. 132 demoroleonadm@gmail.com
'X_ PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE =
% PLAGDESEBELES IR IEL AT FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
0O SERVICIO.
1 dia Afirmativa Ficta Negativa Ficta No
Xi. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. 1 dia

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. 1 dia
XI.LMONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS
Y/O FORMA DE CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
No apiica No aplica
Xiil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
2 meses )

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Constancia valida en todo el estado de Guanaijuato avalado por el IECA (Instituto Estatal de Capacitacion)
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS.

DEPENDENCIA O ENTIDAD: Direccién de Desarrollo Economico y Turismo
EA O DEPARTAMENTO: Jefatura de Proyectos
DOMICILIO (S): Hidalgo #30, Centro, Moroledn, Guanajuato

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Horario de oficina de Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 horas
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (8): Hidalgo No. 30 Centro
TELEFONO (S): 01 (445) 45 89262 y 01 (445) 45 70001 ext. 132
CORREO ELECTRONICO (S): demoroleonadm@gmail.com
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Contraloria Municipal MR WL, 211;45 AarReTed contraloriamoroleon 15@hotmail.com




XVill. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL

TRAMITE O SERVICIO.
Constancia o certificado de acreditacion al curso seleccionado
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION.

io
Direct conémico y Turismo




